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Circolare 065 Acireale, 11 ottobre 2023

LS5, "Gulli & Pennisi" di Acireale

Prot. 0012591 del 11/10/2023 Ai docenti
| (Uscita) Al personale A.T.A.

Liceo Classico
Liceo Scientifico

TRASMESSA VIA @
PUBBLICATA IN www.gulliepennisi.edu.it

Oggetto: attribuzione incarichi al personale docente e AT A.

Si trasmettono in allegato gli incarchi assegnati al personale docente e AT A.
Gli incarichi del personale A.T.A. sono stati attribuiti secondo le richieste del personale, le esigenze
del’ Amministrazione e il parere del direttore dei servizi generali e amministrativi.

In allegato:

AS.
e Allegato A: Referenti di progetto e attivita; 23/24
e Allegato B: Incarichi per il personale ausiliario;
1

e Allegato C: Incarichi per il personale amministrativi;

e Allegato D: Gruppi di lavoro per area tematica.
Per le attivita progettuali del personale A.'T.A. e per le referenze del personale docente verra stabilito un
compenso forfettario che verra contrattato con la R.S.U.
I direttore dei servizi generali e amministrativi avra cura di organizzare il lavoro degli uffici per la
predisposizione delle lettere di incarico al personale individuato.
Cordialmente,

11 Dirigente Scolastico

Dott. Tarcisio Maugeri
documento firmato digitalmente ArubaPEC S.p.A. NG CA 3
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Allegato A
Personale docente
Referenti di progetto o di attivita
Attivita Mansionatio Candidati
S . didatti | Piano di sostituzione dei docenti assenti
upporto attico a
PP . . ¢ . Sostituzione del collaboratore del D.S. Borzi Salvatore
coordinamento Liceo Classico
Supporto alle FF.SS.
Supporto didattico al  Piano di sostituzione dei docenti assenti
coordinamento Liceo @ Sostituzione del collaboratore del D.S. Toscano Francesco
Scientifico Supporto alle FE.SS.

Animatore digitale

Ambiente, salute e

prevenzione dipendenze

Beni culturali e archeologia

Biblioteca “Romeo”

Promuovere all’interno dell’L.S. la cultura
dellinnovazione digitale

Supportare i docenti nell’'uso delle nuove
tecnologie

Organizzare attivita legate al coding
Mantenere 1 rapporti col territorio per
organizzare attivita didattiche finalizzate
alla diffusione della cultura innovativa e
digitale

Bisogni formativi degli studenti e delle
studentesse

Rapporti con enti e istituzioni pubbliche e
private

Progettazione di attivita didattiche
Monitoraggio delle attivita realizzate
Bisogni formativi degli allievi

Rapporti con enti e istituzioni pubbliche e
private

Progettazione di attivita didattiche
Monitoraggio delle attivita realizzate
Bisogni formativi degli studenti e delle
studentesse

Cariolo Dionisia

Danzi Marinella

Ardizzone Sebastiana

Borzi Salvatore

A.S.
23/24
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Attivita Mansionatio Candidati

Rapporti con enti e istituzioni pubbliche e
private
Progettazione di attivita didattiche
Monitoraggio delle attivita realizzate
Rapporti con le famiglie

Comodato d’uso Gestioni del comodato d’uso dei libti e dei Coco Valeria
dispositivi dell'Istituto.
Bisogni formativi degli allievi
Rapporti con enti e istituzioni pubbliche e

Legalita e pari opportunita private Palella Giuseppa
Progettazione di attivita didattiche
Monitoraggio delle attivita realizzate
Supportare i docenti, gli allievi e le famiglie
Organizzare attivita legate al
cyberbullismo/bullismo  che  hanno
rilevanza esterna o interna AS.

Bullismo e Cyberbullismo _ , Condorelli Barbara 23/24
Mantenere 1 contati con  Forze

dell’Ordine e associazioni il cui fine sono 3
la lotta e il contratto al cyberbullismo e
bullismo

“Notte del Liceo Classico” Coordinamento delle attivita Vinci Marco

“La notte delle scienze” Coordinamento delle attivita Tidona Giuseppa

Membro del Centro Studentesco Sportivo

Attivita motorie e sportive e Rapporti col territorio Cutuli Orazio
Centro Sportivo Studentesco ~ Organizzazione e partecipazione dei

campionati studenteschi

Coordinamento del G.L.I.

Supporto ai docenti per attivita inclusive
Lnclusi Monitoraggio B.E.S. Rizzo Cristoforo
felusione Rapporti con ’AS.P., il C.T.S. e altri enti Toscano Francesca

e istituzioni
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Attivita

Coro e attivita musicale

Sicurezza, Prevenzione

bl

Protezione

Attivita teatrale

Educazione civica

Erasmus e scambi linguistici e
culturali all’estero

Viaggi di Istruzione
Liceo Classico

Viaggi di Istruzione
Liceo Scientifico
Gare disciplinari umanistiche

Gare disciplinari scientifiche

Referente “EsaBac”

Mansionatio
Organizzazione delle attivita musicali
nell’Istituto
Supporto allo R.S.P.P.

Supporto al dirigente scolastico

Rapporti con lo R.L.S.

Rappresentazioni classiche a Siracusa
Progettazione, coordinamento e
realizzazione di tragedie o commedie
greche e latine

Referente di Istituto dell’educazione civica
Progettazione e realizzazione di attivita di
istituto

Coordinamento con i consigli di classe
Rapporti con i consigli di classe
Organizzazione “didattica” dello scambio
Rapporti con le agenzie

Monitoraggio “formativo” dello scambio
Rapporti con i consigli di classe
Organizzazione “didattica” dei viaggi di
istruzione

Rapporti con le agenzie

Monitoraggio “formativo” del viaggio
Rapporti con i consigli di classe
Organizzazione “didattica” dei viaggi di
istruzione

Rapporti con le agenzie

Monitoraggio “formativo” del viaggio
Gestione iscrizione dell’Istituto
Organizzazione delle attivita

Gestione iscrizione dell’Istituto
Organizzazione delle attivita

Coordinamento delle attivita

Candidati

Danzi Marinella

Raciti Francesco

Bella Maria Serena

Blanco Carmela

Tropea Rosario

Ardizzone Sebastiana

Cutuli Orazio

Sanfilippo Antonino
Borzi Salvatore
Lo Giudice Debora
Scandura Maria

Scalzo Alessandra

A.S.
23/24
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Attivita Mansionatio Candidati
Referente “Cicerone” Coordinamento delle attivita Blanco Carmela
Referente “Potenziamento . o .
. , Coordinamento delle attivita Tropea Rosario
inglese
Referente “Ippocrate” Coordinamento delle attivita Parisi Agatina

. . ) Gestione sito dell’Istituto le informazioni
Sito internet e  Registro

. Inserimento di comunicazioni su Argo Cariolo Dionisia
Elettronico : ) .
Gestione piattaforma Google GSuite.
Collaborare con la funzione strumentale .
Supporto Area 1 AREA 1 Borzi Salvatore
Collaborare con la funzione strumentale . L
Supporto Area 2 AREA 2 Cariolo Dionisia
Collab le funzioni st tali
Supporto Area 3 A(l)(]; Ao;are con fe funziont strumenta Lo Giudice Debora
Collab le funzioni st tali
Supporto Area 4 A(I)U; Aoiare con fe tunziont stramenta Virzi Annalisa
A.S.
23/24
5
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Allegato B
Collaboratori Scolastici
Progetti

Incarico

Servizi esterni

Mansionario
Servizi esterni presso gli uffici postali,
bancari e altre amministrazioni pubbliche
o private in Acireale e Catania.

Disponibilita

Indelicato Salvatore

L’incarico . sara attnb.ulto. a due Calabretta Marilisa
collaboratori della sede di Acireale e sara
svolto secondo il criterio della turnazione
Rapporti Acireale/Aci  Curare i rapporti e la corrispondenza tra Nicosia Alfia
Bonaccorsi la sede di Acireale e di Aci Bonaccorsi.
Liceo Classico
e Primo piano e palestra:
Leotta Sebastiana
A.S.
e Primo piano: Puglisi 23/24
I collaboratore  scolastico  dovra Venerando
Si verificare, periodicamente e in un e Secondo Piano: 6
leurezza apposito registro, la funzionalita dei Maesano Maria
dispositivi di sicurezza. e Modulo: Indelicato
Salvatore

Piccola manutenzione

Cura del verde e pulizia
esterna

Collaboratore scolastico addetto alla
piccola manutenzione nella sede di
Acireale e Aci Bonaccorsi

Cura esterna del verde con pulizia
periodica esterna presso la sede di

Acireale

Liceo Scientifico
Quattrocchi Sebastiana

Calabretta Marilisa
Ardizzone Giuseppa

Indelicato Salvatore
Longo Maria
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Incarico Mansionario Disponibilita

Partecipare alle riunioni del Gruppo

Membro d'el Gruppo Lavor'o Inclus.ione C.lel.l’IStitl.,ltO Superiore. Quattrocchi Sebastiana

Lavoro Inclusione Incarico obbligatori ai sensi dell’art. 7 co.
2 lettera a) del Dlgs. 66/2017.

Addetto alle fotocopie secondo i criteti e .
p Puglisi Venerando

Gesti delle fot i 1 dalita stabilit 1 dirett dei
estuonce aecue OOCOplC ¢ moqalita stabilite co 1rettore €1 Calabretta Matﬂjsa

SS.GG.AA.

Collaboratore scolastico atto a vigilare
dalle ore 08:05 alle 08:15 e al termine
dell’attivita didattica 12:15-12:25, 13:15-
13:25 e 14:15-14:25 in prossimita del
cancello automatico e nel cortile centrale

studenti e delle studentesse . . . Russo Sebastiano
al fine di permettere in sicurezza

Vigilanza particolare

all'ingresso e all’'uscita degli Indelicato Salvatore

lla sede di Acireale.
netia sede di Actreaie 'ingresso o l'uscita degli studenti e delle

studentesse.

I’attivita costituira intensificazione. AS.

Gestione particolare dell’aula magna con 23/24
Aula Magna cura dellimpianto di amplificazione, Puglisi Venerando 7

messa in ordine e messa in sicurezza.
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Incarico

Viaggi di istruzione

Inclusione e disabilita

INVALSI, Monitoraggio
dell’offerta

formazione del personale
docente e A. T A.

formativa,

P.C.T.O.

Biblioteca “Romeo”

Sicurezza

Unita

Mansionatio
Gestione amministrativa-
contabile dei wviaggi di
istruzione e supporto in
collaborazione con il prof.
Orazio Cutuli e la prof.ssa
Sebastiana Ardizzone
Gestione amministrativa
dell’inclusione in
collaborazione e supporto
con il prof. Cristoforo Rizzo e
la prof.ssa Francesca Toscano
Gestione amministrativa
del’INVALSI e monitoraggio
del P.T.O.F. in collaborazione
e supporto con il prof.
Francesco Toscano e il prof.
Salvatore Borzi
Gestione amministrativa del
P.CT.O. e

collaborazione con la prof.ssa

supporto  in

Carmela Blanco e prof.ssa
Annalisa Virzi
Collaborazione con il prof.
Salvatore Borzi per la gestione
amministrativa della
Biblioteca

Gestione amministrativa della

sicurezza e supporto in

Allegato C
Assistenti amministrativi
Progetti

Disponibilita

Mazza Giovanna

Mazza Giovanna

Consoli Tania

Consoli Tania

Ristagno Maria Concetta

Fichera Tecla

A.S.
23/24
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Incarico Unita Mansionario Disponibilita
collaborazione con il prof.
Francesco Raciti
Rapporti con ARGO e
gestione delle criticita legate
all’uso del software.
. Collaborazione con la
Gestione  software e L. ) — .
S 1 prof.ssa Dionisia Cariolo per Filetti Stefania
applicativi . . .
il sito web, piattaforma
ARGO, Passweb, Gestione
della Firma Digitale Avanzata

(FEA)

A.S.
23/24
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Allegato D
Gruppi tematici di progetto

Funzione Gruppo di lavoro
(Personale docente e personale A. T.A)
Prof. Francesco Toscanon
PT.O.F,RAV. PdM., INV.ALSI Prof. Salvatore Borzi
Sig.ra Tania Consoli
Prof. Salvatore Borzi
Formazione del personale docente e A.T.A.  Prof.ssa Dionisia Cariolo
Sig.ra Tania Consoli
Prof. Orazio Cutuli
Viaggi di istruzione Prof.ssa Sebastiana Ardizzone
Sig.ra Giovanna Mazza
Prof.ssa Carmela Blanco
P.C.T.O. Prof.ssa Annalisa Virzi

Sig.ra Tania Consoh'. . 2? /824
Prof. Francesco Raciti
Sicurezza Sig.ra Tecla Fichera 10

Sig. Salvatore Indelicato
Prof. Cristoforo Rizzo
) o Prof.ssa Francesca Toscano

Inclusione e disabilita . . .
Sig.ra Sebastiana Quattrocchi
Sig.ra Giovanna Mazza

. Prof. Salvatore Borzi

Biblioteca “Romeo” . . .
Sig.ra Maria Concetta Ristagno
Prof.ssa Dionisia Cariolo

Applicativi (ARGO e Piattaforma Google) Siota Stefania Filetti
g.ra Stefania File
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