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Ai Docenti 

Al personale A.T.A. 

Liceo Classico 

Liceo Scientifico 

 

Al Direttore dei servizi generali e amministrativi 

Dott.ssa Maria Alessandra Vitanza 

 

TRASMESSA VIA @ 

PUBBLICATA IN www.gulliepennisi.edu.it 

 

Oggetto: Adempimenti iniziali per l’Anno Scolastico 2023/2024. 

 

Si inviano, in allegato, i primi adempimenti per avviare l’anno scolastico 2023/2024. 

• Allegato A: venerdì, 1° settembre 2023: presa di servizio per il personale docente e A.T.A.; 

• Allegato B: sabato, 2 settembre 2023: primo collegio dei docenti alle ore 09:00; 

• Allegato C: lunedì, 4 settembre 2023: secondo collegio dei docenti alle ore 09:00; 

• Allegato D: martedì, 5 settembre 2023: formazione/informazione sulla sicurezza ex artt. 37 e 38 

del D.lgs. 81/2008;  

• Allegato E: mercoledì, 6 settembre 2023: prima riunione dipartimentale alle ore 09:30; 

• Allegato F: giovedì, 7 settembre 2023: riunione periodica col personale A.T.A. alle ore 11:00; 

• Allegato G: venerdì, 8 settembre 2023: gruppo lavoro inclusione alle ore 09:00. 

Cordialmente, 

 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Tarcisio Maugeri 
documento firmato digitalmente ArubaPEC S.p.A. NG CA 3 

 

 

 

  

Circolare 570 Acireale, 17 agosto 2023 

http://www.gulliepennisi.edu.it/
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Allegato A 

Adempimenti di venerdì, 1° settembre 2023 

 

PRESA DI SERVIZIO 

 

La presa di servizio del personale docente e A.T.A., nominato in questo Istituto Superiore a seguito delle 

operazioni di individuazione di mobilità, assegnazione provvisoria o utilizzo, si svolgerà venerdì, 1° 

settembre 2023 nella sede del Liceo Classico di Acireale, sito in Via Mario Arcidiacono, s.n., 95024 

Acireale. 

Gli uffici di segreteria resteranno a disposizione del personale a partire dalle ore 07:30 secondo le seguenti 

modalità orarie: 

 

Personale Fascia oraria per la presa di servizio 

Personale A.T.A. Venerdì, 1° settembre 2023 dalle ore 07:30 alle ore 08:30 

Personale docente Venerdì, 1° settembre 2023 dalle ore 09:30 alle ore 12:30 

 

Si veda la Circolare 569 del 17 agosto 2023 per maggiori dettagli. 
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Allegato B 

Adempimenti di sabato 02 settembre 2023 

 

PRIMO COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

Si convoca il collegio dei docenti, nell’aula magna del Liceo Classico di Acireale, sabato 02 settembre 

2023 alle ore 09:00, per discutere del seguente ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;  

2. Nomina dei collaboratori del dirigente scolastico;  

3. Proposta sui criteri di assegnazione dei docenti alle classi;  

4. Partecipazione alla Notte Nazione del Liceo Classico 2024; 

5. Calendario Scolastico; 

6. Identificazione aree, criteri di attribuzione e numero di incarichi delle funzioni strumentali; 

7. Istituzione dei referenti di plesso, di progetto, di attività e loro criteri di individuazione;  

8. Suddivisione anno scolastico ai fini della valutazione degli apprendimenti degli studenti e delle 

studentesse; 

9. Costituzione del Centro Sportivo Studentesco; 

10. Adesione ai campionati studenteschi; 

11. Criteri per la realizzazione dell’orario di servizio del personale docente; 

12. Commissione orario per il servizio dei docenti; 

13. Utilizzo dell’organico dell’autonomia; 

14. Scambi culturali all’estero; 

I docenti riceveranno in maniera riservata il materiale informativo. 
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Allegato C 

Adempimenti di lunedì 04 settembre 2023 

 

SECONDO COLLEGIO DEI DOCENTI 

 

Si convoca il collegio dei docenti, nell’aula magna del Liceo Classico di Acireale, lunedì 04 settembre 

2023 alle ore 09:00, per discutere del seguente ordine del giorno: 

1. Lettura e approvazione del verbale della seduta precedente;  

2. Piano delle attività dei docenti; 

3. Accoglienze per gli studenti e per le studentesse del primo anno di studio; 

4. Attività alternativa all’Insegnamento della Religione Cattolica; 

5. Insegnamento dell’Educazione civica; 

6. Regolamento per il passaggio di sezione degli studenti e delle studentesse; 

7. Rapporti con i genitori; 

8. Formazione delle classi iniziali; 

9. Attività progettuale per il liceo classico e il liceo scientifico: 

a. Adesione agli avvisi finanziati con fondi provenienti dall’Unione Europea; 

b. Adesione alle attività progettuali promosse dal Ministero dell’Istruzione, dalla Regione 

Siciliana, dal Comune di Acireale, dalla Città metropolitana di Catania e da altri Enti o 

Associazione del territorio; 

10. Priorità del Rapporto di Autovalutazione (R.A.V.); 

11. Obiettivi dell’U.S.R. Sicilia; 

12. Regolamento di entrata posticipata ed uscita anticipata degli studenti e delle studentesse; 

13. Costituzione dei dipartimenti disciplinari; 

14. Individuazione del comitato di valutazione per il servizio dei docenti; 

15. Individuazione di docenti tutor per docenti in periodo di formazione e prova; 

I docenti riceveranno in maniera riservata il materiale informativo. 
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Allegato D 

Adempimenti di martedì 05 settembre 2023 

 

INFORMATIVA SULLA SICUREZZA 

 

Martedì 05 settembre 2023, tutto il personale docente e A.T.A. frequenterà, in presenza, il corso di 

formazione/informazione per classi omogenee di lavoratori fino ad un massimo di 35 partecipanti 

secondo l’accordo Stato-Regioni del 21 dicembre 2011 “Conferenza permanente per i rapporti tra lo Stato e le 

Regioni e le province autonome di Trento e Bolzano” per la formazione ai sensi dell’art. 37, comma 2, del D. Lgs. 

81/08 della durata di 1h e 30 minuti per N. 3 classi di lavoratori. 

 

Destinatari Orario 

Personae docente dalla A alla M 05 settembre 2023 dalle ore 09:00 alle ore 10:30 

Personale docente alla N alla Z 05 settembre 2023 dalle ore 10:35 alle ore 12:05 

Personale A.T.A. 05 settembre 2023 dalle ore 12:10 alle ore 13:40 
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Allegato E 

Adempimenti di mercoledì 06 settembre 2023 

 

DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 

 

Si convocano i dipartimenti disciplinari mercoledì, 06 settembre 2023 dalle ore 09:30 alle ore 12:30 

presso la sede di Acireale per discutere del seguente ordine del giorno: 

1. Proposte per la programmazione delle attività didattico-educative finalizzate all’accoglienza degli 

studenti e delle studentesse; 

2. Revisione e aggiornamento della scheda di programmazione di inizio anno scolastico a seguito 

delle criticità ravvisate nell’A.S. 2022/2023; 

3. Proposte didattico-educative per la “riduzione e prevenzione della dispersione scolastica e realizzazione del 

successo formativo delle studentesse e degli studenti” – Primo obiettivo dell’U.S.R. Sicilia; 

4. Proposte formative per il “Miglioramento delle competenze didattico-pedagogiche dei docenti in un’ottica di 

innovazione didattica” – Secondo obiettivo dell’U.S.R. Sicilia; 

5. Proposte didattico-educative per il “Migliorare, sempre di più, gli esiti delle prove standardizzate rispetto al 

risultato della precedente rilevazione” (c.d. prove INVALSI) – prima priorità del R.A.V.  

6. Proposte didattico-educative per il “Sviluppare negli studenti e nelle studentesse, accanto alle competenze 

disciplinari, competenze trasversali, in particolare la competenza sociale, la capacità di imparare ad imparare e la 

competenza in materia di cittadinanza” (c.d. competenze chiave europee) – seconda priorità del R.A.V. 

I docenti riceveranno in maniera riservata il materiale informativo. 
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Allegato F 

Adempimenti di giovedì 07 settembre 2023 

 

RIUNIONE PERIODICA COL PERSONALE A.T.A. 

 

Si convocano le SS.LL. giovedì 07 settembre 2023 alle ore 11:00 presso l’aula magna del Liceo Classico 

di Acireale per discutere del seguente ordine del giorno: 

1. Saluto del direttore dei servizi generali e amministrativi; 

2. Proposte di assegnazione del personale nei plessi; 

3. Proposte per il mansionario per il personale ausiliario, tecnico e amministrativo; 

4. Proposte per l’orario di servizio del personale ausiliario, tecnico e amministrativo; 

5. Ricognizione delle posizioni economiche; 

6. Disponibilità alla sostituzione del direttore dei servizi generali e amministrativi per assenze oltre 

15 giorni; 

7. Disponibilità ad assumere incarichi specifici; 

8. Disponibilità a partecipazioni ai progetti retribuiti con i fondi del miglioramento dell’offerta 

formativa (M.O.F.); 

9. Disponibilità a partecipazione ai progetti europei, nazionali, regionali e locali; 

10. Disponibilità a effettuare ore aggiuntive o turni pomeridiani; 

11. Disponibilità ad effettuare ore di intensificazione; 

12. Calendario scolastico e chiusura dei prefestivi; 

13. Partecipazione ai lavori delle commissioni o dei comitati per le visite ed i viaggi di istruzione, per 

l’assistenza agli alunni con disabilità, nonché all’elaborazione del P.E.I. ai sensi dell’art. 7 co. 2 

lettera a) del D.lgs. 66/2017; 

14. Calendarizzazione di eventuali riunioni periodiche con il personale A.T.A.; 

15. Informazione in materia di sicurezza nel posto di lavoro, ai sensi del D.lgs. 81/2008; 

16. Piano di formazione professionale del personale A.T.A.; 

17. Fabbisogno dei dispositivi di protezione individuale per il personale A.T.A.; 

18. Compilazione del registro dei controlli per la prevenzione degli incendi; 

Durante la riunione del personale A.T.A., verranno sospese i servizi generali e amministrativi nonché il 

ricevimento al pubblico. 
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Allegato G 

Adempimenti di venerdì 08 settembre 2023 

 

GRUPPO LAVORO INCLUSIONE 

 

Si convocano i sei docenti di sostegno e i collaboratori del dirigente scolastico venerdì 08 settembre 

2023 alle ore 09:00 nella sede del Liceo Classico di Acireale per discutere del seguente ordine del giorno: 

1. Organico di sostegno per l’Anno scolastico 2023/2024; 

2. Studenti e studentesse con certificazione di disabilità per l’Anno scolastico 2023/2024; 

3. Proposta di assegnazione dei docenti alle classi con allievi con certificazione di disabilità; 

4. Calendario delle attività del G.L.I. e dei G.L.O. per l’A.S. 2023/2024. 
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