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Al personale amministrativo 

Al personale ausiliario 

Al personale docente 

Al personale tecnico 

Liceo Classico 

Liceo Scientifico 

 

p.c. Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

Dott.ssa Maria Alessandra Vitanza 

 

TRASMESSA VIA @ 

PUBBLICATA In www.gulliepennisi.edu.it  

 

Oggetto: Compensi accessori per l’Anno Scolastico 2022/2023 per il personale docente, amministrativo, 

tecnico e ausiliario. 

 

Si invita il personale in indirizzo a compilare, certificando, le rispettive schede in allegato alla presente 

entro e non oltre le ore 14:00 di sabato 1° luglio 2023. 

Il personale, altresì, consegnerà al direttore dei servizi generali il registro dei progetti o delle attività 

controfirmati, i fogli presenze (o time-sheet) e tutte le documentazioni comprovanti le attività entro la 

stessa data.  

Si allegano: 

• Allegato A: per il personale docente; 

• Allegato B: per il personale amministrativo, tecnico e ausiliario. 

Non verranno autorizzati pagamenti senza apposita documentazione comprovante lo svolgimento di 

attività o progetti; nel caso del personale A.T.A. sarà, altresì, necessario anche il parere positivo del 

direttore dei servizi generali e amministrativi. 

Cordialmente,  

 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Dott. Tarcisio Maugeri 

Circolare 538 Acireale, 30 maggio 2023 

http://www.gulliepennisi.edu.it/
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Al Dirigente Scolastico 

Dott. Tarcisio Maugeri 

 

Al Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi 

Dott.ssa Maria Alessandra Vitanza 

 

TRASMESSA VIA @ 

 

Oggetto: richiesta spettanza mediante per l’Anno scolastico 2022/2023 – personale A.T.A. 

 

Il/la sottoscritto/a Fare clic o toccare qui per immettere il testo. in qualità di componente A.T.A con contratto a 

tempo  Scegliere un elemento. e prestante servizio Scegliere un elemento.   

 

DICHIARA 

 

• Di aver svolto nell’anno scolastico 2022/2023 le attività riportate nelle tabelle in basso e di aver partecipato 

ai progetti nella presente scheda secondo le ore assegnate; 

• è a conoscenza che tariffe orarie si intendono lordo dipendente e, per personale A.T.A., e si riferiscono al 

C.C.N.L. Scuola 2007; 

• che le spettanze per incarichi, progetti, attività sono state pattuite con la R.S.U. in sede di contrattazione 

integrativo di istituto. 

• Allega alla presente il time sheet, i registri e le relazioni delle attività svolte allo scopo di legittimare la 

spettanza. 

• È consapevole che la propria istanza verrà validata dal direttore dei servizi generali e amministrativi; 

• Il lavoro eccedente (partecipazioni ai progetti, ore straordinarie) è stato svolto al di fuori dell’orario di 

servizio; 

 

E CHIEDE 

Il pagamento delle spettanze dovute 

 

Acireale, ____________________ 

 

 

FIRMA LEGGIBILE 
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Allegato B/1 

Collaboratori Scolastici 

 

INTENSIFICAZIONE E STRAORDINARIO PER I COLLABORATORI SCOLASTICI 

ART. 099 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 12,50) 
INCARICO   

ORE  

AUTORIZZATE 

PER ISTITUTO 

NUMERO 

ORE  

EFFETTUATE 

NUMERO 

ORE 

A CURA 

DSGA 

Intensificazione ☐ 143   

Ore eccedenti ☐ 440   

Partecipazione a progetti P.T.O.F. ☐ 143   

Progetto “Aula Magna” ☐ 16   

 

Superato il monte ore contrattato, si procedere a retribuire le ore mediante recuperi compensativi. 

I collaboratori scolastici non possono effettuare più 100 (cento) ore di straordinario in un anno scolastico.  

 

INCARICHI SPECIFICI PER IL PERSOALE AMMINISTRATIVO E AUSILIARIO 

ART. 104 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

PROFILO INCARICO  IMPORTO MANSIONE 

Collaboratore scolastico 

(quattro unità) 
☐ 279,80 €  da piano di lavoro del personale A.T.A. 

 

I collaboratori destinatari degli incarichi specifici sono tre. 

 

  Si autorizza 

Il Direttore dei SS. GG. AA 

Dott.ssa Maria Alessandra Vitanza 
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Allegato B/2 

Assistenti Amministrativi 

 

INTENSIFICAZIONE E STRAORDINARIO PER GLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

ART. 099 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO 

ATTIVITÀ 

(€/H 14,50) 
INCARICO   

ORE  

AUTORIZZATE 

PER ISTITUTO 

NUMERO ORE 

EFFETTUATE 

NUMERO ORE 

A CURA DSGA 

Lavoro Straordinario ☐ 72 H   

Intensificazione ☐ 180 H   

Progetti ☐ 72 H   

 

INCARICHI SPECIFICI PER IL PERSOALE AMMINISTRATIVO 

ART. 104 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

PROFILO INCARICO  IMPORTO MANSIONE 

Assistente Amministrativo 

(2 unità e mezzo) 
☐ 324,56 €  da piano di lavoro del personale A.T.A. 

 

I collaboratori destinatari degli incarichi specifici sono tre. 

INDENNITÀ DI SOSTITUZIONE DEL D.S.G.A. 

ART. 90 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

€/DIES 11,27 LORDO DIPENDENTE 

ATTIVITÀ 

(€/DIES 10,80) 
INCARICO   

GIORNI 

AUTORIZZATI 

GIORNI 

EFFETTUATI/DA 

EFFETTUARE 

Assistente Amministrativo ☐ 30 giorni  

 

  Si autorizza 

Il Direttore dei SS. GG. AA 

Dott.ssa Maria Alessandra Vitanza 
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Allegato B/3 

Assistenti Tecnici 

 

INTENSIFICAZIONE E STRAORDINARIO PER GLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

ART. 099 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 14,50) 
INCARICO   

ORE  

AUTORIZZATE 

PER ISTITUTO 

NUMERO ORE 

EFFETTUATE 

NUMERO ORE 

A CURA DSGA 

Lavoro Straordinario ☐ 33 H   

Intensificazione ☐ 33 H   

Progetti ☐ 60 H   

 

  Si autorizza 

Il Direttore dei SS. GG. AA 

Dott.ssa Maria Alessandra Vitanza 
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Al Dirigente Scolastico 

Dott. Tarcisio Maugeri 

 

TRASMESSA VIA @ 

 

Oggetto: richiesta spettanze per l’Anno scolastico 2022/2023 – personale docente. 

 

Il/la sottoscritto/a Fare clic o toccare qui per immettere il testo. in qualità di docente con contratto a tempo  

Scegliere un elemento. 

 

DICHIARA 

 

Di aver svolto nell’anno scolastico 2022/2023 le attività riportate nelle tabelle in basso e di aver partecipato ai 

progetti nella presente scheda secondo le ore assegnate e chiede il pagamento delle relative spettanze. 

 

SUPPORTO ALLE ATTIVITÀ ORGANIZZATIVE 

ART. 98 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO  

ATTIVITÀ 

(€/H 17,50) 
INCARICO   

ORE  

AUTORIZZATE 
MESI EFFETTUATI 

Collaboratore dirigente  

Liceo Classico 
☐ 176 H 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Collaboratore dirigente  

Liceo Scientifico 
☐ 112 H 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Coordinatore dirigente  

Liceo Classico 
☐ 82 H 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Coordinatore dirigente  

Liceo Scientifico 
☐ 34 H 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Sostituzione dirigente 

Esami di Stato 
☐ 72 H ☐ giugno, ☐ luglio 
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SUPPORTO ALLA DIDATTICA 

ART. 98 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 17,50) 
INCARICO   

ORE  

AUTORIZZATE 
MESI EFFETTUATI 

Coordinatore di Classe 

Classi I, II, III, IV 
☐ 13 H per classe 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Coordinatore di Classe 

Classi V 

Esami di Stato 

☐ 20 per classe 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

 

SUPPORTO ALLA DIDATTICA 

ART. 98 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO  

REFERENTI  

DIDATTICA 

(€/H 17,50) 

INCARICO   
ORE  

AUTORIZZATE 

RELAZIONE 

ALLEGATA? 

Notte delle Scienze ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Ambiente, salute e prevenzione ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Beni culturali e archeologia ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Legalità e pari opportunità ☐ 8 ☐ Sì     ☐ No 

Bullismo e cyberbullismo ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Notte Liceo Classico - Istituto ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Attività sportive e motorie ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Inclusione ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Sicurezza, prevenzione ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Sicurezza e palestra ☐ 8 ☐ Sì     ☐ No 

Teatro ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Educazione civica ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Viaggi di Istruzione - Classico ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Viaggi di Istruzione - Scientifico ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Gare umanistiche ☐ 8 ☐ Sì     ☐ No 

Gare classiche ☒ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Cicerone ☐ 20 ☐ Sì     ☐ No 

EsaBac ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Ippocrate ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Potenziamento inglese ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Biblioteca ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 
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SUPPORTO ALLA DIDATTICA 

ART. 98 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO  

REFERENTI  

DIDATTICA 

(€/H 17,50) 

INCARICO   
ORE  

AUTORIZZATE 

RELAZIONE 

ALLEGATA? 

Comodato d'uso ☐ 8 ☐ Sì     ☐ No 

Referente Orario Classico ☐ 8 ☐ Sì     ☐ No 

Referente Orario Scientifico ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

Archivio Liceo Classico ☐ 16 ☐ Sì     ☐ No 

 

CORSI DI RECUPERO ESTIVI PER GLI STUDENTI CON GIUDIZIO SOSPESO 

ART. 98 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

CORSI ATTIVATI PER DELIBERA DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DEL 18 MAGGIO 2022  

DISCIPLINA 

(€/H 50,00) 
INCARICO   

ORE 

AUTORIZZATE 

PER TUTTE LE 

ATTIVITÀ 

NUMERO 

STUDENTI 

ORE 

EFFETTUATE  

Italiano ☐ 

96H 

  

Latino ☐   

Greco ☐   

Fisica ☐   

Matematica ☐   

 

FUNZIONI STRUMENTALI ALL’OFFERTA FORMATIVA 

ART. 103 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ INCARICO   

IMPORTO 

PER 

DOCENTE 

MESI EFFETTUATI 

Area 1 – P.T.O.F. ☐ 789,12 € 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Area 2 – Supporto docenti ☐ 789,12 € 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Area 3 – Orientamento entrata ☐ 789,12 € 

☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

Area 3 – Orientamento in uscita ☐ 789,12 € ☐ settembre, ☐ ottobre, ☐ novembre, 
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FUNZIONI STRUMENTALI ALL’OFFERTA FORMATIVA 

ART. 103 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ INCARICO   

IMPORTO 

PER 

DOCENTE 

MESI EFFETTUATI 

☐ dicembre, ☐ gennaio, ☐ febbraio, 

☐ marzo, ☐ aprile, ☐ maggio 

☐ giugno, ☐ luglio, ☐ agosto 

 

SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 

ART. 109 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ INCARICO   
ORE  

AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 
ALLEGARE NEL DETTAGLIO 

SPECIFICANDO GIORNO, ORA, 

DOCENTE ASSENTE 

Sostituzioni Classico ☐ 18  

Sostituzioni Scientifico ☐ 56  

 

AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

ART. 111 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 35,00) 
INCARICO   

ORE 

AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Stem City ☐ 10  

Giochi matematici ☐ 30  

Flipped Festival ☐ 10  

Orientamento in uscita ☐ 20  

Scambio culturale con la Francia ☐ 15  

Biblioteca “Romeo” ☐ 20  

Gare Umanistiche ☐ 10  

Apprendisti Ciceroni ☐ 20  

Murales  ☐ 15  

Archeologia ☐ 20  

 

NOTTE NAZIONALE DEL LICEO CLASSICO 

ART. 116 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 17,50) 
INCARICO   

ORE 

COMPLESSIVE 

AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Teatro Greco ☐ 
30 H 

(2 docenti) 
 

Ecclissi: il divenire di un fenomeno ☐ 
25 H 

(un docente) 
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NOTTE NAZIONALE DEL LICEO CLASSICO 

ART. 116 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 17,50) 
INCARICO   

ORE 

COMPLESSIVE 

AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Talete: il turista matematico ☐ 
75 H 

(tre docenti) 
 

Non ogni nube porta tempesta ☐ 
100 H 

(quattro docenti) 
 

 

NOTTE NAZIONALE DELLE SCIENZE 

ART. 117 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 17,50) 
INCARICO   

ORE 

COMPLESSIVE 

AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Notte delle scienze  ☐ 72 H  

 

ATTIVITÀ DI CONTINUITÀ E EDUCAZIONE CONSAPEVOLE ALLA SCELTA  

ART. 118 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ INCARICO   

ORE 

COMPLESSIVE 

AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Avviamento alla lingua greca ☐ 
21 H 

(tre docenti) 
 

Avviamento alla lingua latina ☐ 
6 H 

(un docente) 
 

Avviamento al coding ☐ 
10 

(un docente) 
 

Workshop di Lingua inglese e francese ☐ 
12 

(due docenti) 
 

Passeggiate per la scoperta dei beni culturali 

di Acireale 
☐ 

6 

(un docente) 
 

La Scuola si apre al territorio ☐ 
48 

(12 docenti) 
 

 

ATTIVITÀ DI P.C.T.O. 

ART. 121 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 23,22 LORDO STATO) 
INCARICO   ORE AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Attività di tutoraggio  ☐ 330  
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ATTIVITÀ COMPLEMENTARI PER L’EDUCAZIONE FISICA 

ART. 122 DEL CONTRATTO INTEGRATIVO DI ISTITUTO 

ATTIVITÀ 

(€/H 25,00) 
INCARICO   ORE AUTORIZZATE 

ORE 

EFFETTUATE 

Attività Sportiva ☐ 
120 H 

(tre docenti) 
 

 

Le tariffe orarie si intendono lordo dipendente o lor e, per personale docente, e si riferiscono al C.C.N.L. Scuola 

2007. 

Le spettanze per incarichi, progetti, attività sono state pattuite con la R.S.U. in sede di contrattazione integrativo 

di istituto. 

Lo scrivente allega alla presente il time sheet, i registri e le relazioni delle attività svolte allo scopo di legittimare la 

spettanza. 

 

Acireale, Fare clic o toccare qui per immettere una data. 

 

 

 

 

    Il Docente 

 

    ______________________ 
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